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a) İlgili firmanın Tek Düzen Hesap Planına uygun kayıtlarını tutmak
b)   V.U.K. Mükerrer 227. Maddesine istinaden KDV-MUHTASAR-KURUMLAR vb. beyannameleri defter ve belgelere göre tanzimini yaparak yasal süresinde verginin tahakkuk etmesi,

c) 4857 ve 506 yasalara uygun olarak işçilerin giriş-çıkış işlemlerinin bildirimlerinin yapılması, çalışanlara ilişkin bordroların düzenlenmesi ilgili kurumdan primlerin tahakkuk ettirilmesi,
d) Çalışma Bakanlığı Bölge Müdürlüğü, Maliye Bakanlığı ve  bunlara bağlı birimler nezrinde verilecek teftişlerde bulunmak (Yasal Defter-Belge-Bilgi İbrazı),
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